SANTA MARIA

Primer acceso a Educamos con cuentas Google - Alumnos

(*Para usuarios padres se debe acceder con el usuario y contrasefia de Educamos proporcionado por el centro)
1. Aclaraciones previas

Antes de comenzar debemos aclarar que en Educamos el alumno tiene un usuario y contrasena propios, y cada uno de
los tutores legales del alumno también dispone de un usuario y contrasefia propios, que permiten hacer cosas distintas,
por lo que debemos tener claro cudl es el usuario de cada miembro de la familia. Estos usuarios y contrasenas de
Educamos deben haber sido proporcionados por el colegio. En el caso de los alumnos, ademas del usuario y contraseiia
Educamos, el centro proporcionara un usuario y contraseiia de Google. Este usuario del alumno de Google sera siempre
un correo del tipo alu.nombre.apellidol.apellido2@alumnos.jesuitinaselche.es.

No debemos confundirlo con el otro correo del que disponemos en la plataforma educamos, que es de Microsoft Office,
y que es del tipo: usuario@santamariahijasdejesuselcheo365.educamos.com

Mencionar en este punto que ambos correos se pueden configurar en aplicaciones maéviles tipo las app de Gmail, Outlook,
etc.

Si desconocemos alguno de los usuarios debemos contactar con secretaria@jesuitinaselche.es.

En el caso de alumnos que no tienen aun suficiente autonomia como para gestionar su propio usuario, seran los tutores
legales los encargados de gestionar sus usuarios de Educamos y de Google (utilizando el usuario de alumno para las
funcionalidades de alumno, no el usuario de padre o madre). El usuario del alumno serd necesario para acceder a
determinadas caracteristicas como Classroom, sitios de asignaturas, actividades, correos electrénicos propios, etc. (segin
el curso del alumno), mientras que el usuario de los tutores legales sera necesario para acceder a la justificacion de faltas,
descarga de boletines de notas, correo electrénico propio, etc.

2. Primer acceso a cuenta Google (solo usuarios alumnos)

Accedemos a Gmail (https://www.google.com/gmail/) e introducimos el correo de Google y la contrasefia temporal de
Google proporcionados por el centro como hemos explicado en el punto anterior.

En nuestro primer acceso nos pedird que cambiemos nuestra contrasefia temporal por una de nuestro agrado que
deseemos utilizar a partir de este momento. Una vez realizado este cambio debemos leer las condiciones de Google, y si
estamos deacuerdo, le damos a “Aceptar”. Accederemos asi a nuestra nueva cuenta de Gsuit de alumno donde
apareceran los tipicos mensajes de bienvenida y presentacion de la interfaz que podemos dejar para otro momento y
pasar al paso siguiente para vincular esta cuenta con nuestra plataforma Educamos.

Google
Cambiar la contrasefia de Go gle
alu; 1@alumnos.jesuitinaselche.es

) Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

GO gle Mas informacion sobre cémo elegir una contrasefia
segura
Iniciar sesion

Ir a Gmail Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta: alu prueba2_prueba prueba@alumnos jesuitinaselche es.

Esta cuenta es compatible con muchos servicios de Google, pero el administrador de
alumnos jesuitinaselche.es decide a qué servicios puedes acceder con ella. Para obtener consejos
sobre cémo utilizar tu nueva cuenta, consulta el Centro de Ayuda de Google:

Correo electrénico o teléfono

Al usar los servicios de Google, el administrador de tu dominio podra acceder a tu infermacion de la
cuenta alu prueba? prueba prueba@alumnos jesuitinaselche es, como los datos que almacenes con
esta cuenta en los servicios de Google. Puedes obtener mas informacién aqui o consultando la politica
de privacidad de tu organizacion, sila tiene. Puedes elegir una cuenta distinta para usar a titulo
personal cualquiera de los servicios de Google, incluido el correo electrénico. Si tienes varias cuentas
de Google, puedes administrar qué cuenta usas con los servicios de Google y cambiar de cuenta
siempre que quieras. Tu nombre de usuario y tu foto de perfil pueden ayudarte a comprobar si estas
usando la cuenta deseada en cada momento.

idado tu correo electrénico?

Crea una contrasefia segura que no
utilices en otros sitios web.

Crea una contrasefia

Confirmar la contrasefia

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mds informacién

cree

oafiol (Espafia) ¥ Ayuda  Privacidad  Térmi

Si tu organizacion te proporciona acceso al conjunto principal de servicios de G Suite, el uso de dichos
servicios se rige por el acuerdo de G Suite de tu organizacion. Cualquier otro servicio de Google que
habilite tu administrador (Servicios Adicionales) esta regulado por los Términes del Servicio de Google y
la Politica de Privacidad de Google. Algunos Servicios Adicionales también pueden tener condiciones
especificas del servicio. Al usar cualquiera de los servicios a los que te permita acceder tu
administrador, aceptas las condiciones especificas del servicio.

A continuacién, haz clic en Aceptar para indicar que comprendes esta descripcion del funcionamiento
de tu cuenta alu_ prueba2.piueba.p heeswy que aceptas los Términos del
SelvicigdesSsegteyria Politica de Privacidad de Google.

Cambiar contrasena

NS

Pdgina 1|8


mailto:alu.nombre.apellido1.apellido2@alumnos.jesuitinaselche.es
mailto:usuario@santamariahijasdejesuselcheo365.educamos.com
mailto:secretaria@jesuitinaselche.es
https://www.google.com/gmail/

<

M .
@SW Primer acceso a Educamos con cuentas Google - Alumnos
T 9 (*Para usuarios padres se debe acceder con el usuario y contrasefia de Educamos proporcionado por el centro)
® \ l SANTA MARIA

3. Vinculacién de Google con Educamos (solo usuarios alumnos)
Accedemos a la direccion de la plataforma Educamos:

https://santamaria-hijasdejesus-elche.educamos.com

Podemos acceder directamente desde el enlace disponible en la esquina superior derecha de la Web del colegio:
https://jesuitinaselche.es

Para proximos accesos también podemos guardarla en los favoritos o marcadores de nuestro navegador de Internet si lo
deseamos.

En la pantalla de acceso a Educamos podemos pulsar directamente sobre la opcidn de “Iniciar sesién con Google”.

VA
Nils
Colegio Santa Maria

Nombre de usuario

Trabajamos juntos para que la educacion no se pare.

Contrasefia

Gracias por hacerlo posible.

#LaEducaciénNoSePara
Acceder 5

He olvidado mis claves de acceso

Iniciar sesion con Google

sm educamos
Cédigo de centro: 1139
Politica de cookles - Politica de privacidad - Condiciones de uso

SM Educamos es un producto de SM www.educamas.com

O EEE F O

Nos aparecerd una ventana de Google donde debemos introducir nuestro usuario (correo del tipo
alu.nombre.apellidol.apellido2@alumnos.jesuitinaselche.es), o seleccionarlo, silo tenemos en lista de usuarios recientes,
dado que lo hemos usado en el punto anterior. Si no habiamos cerrado la sesién Google abierta en el apartado anterior,
seremos redirigidos directametne a la ventana de Educamos siguiente. De lo contrario nos pedira la contrasefia que hemos
establecido en el apartado anterior a nuestro usuario de Google.

Una vez redirigidos nuevamente a la pantalla de Educamos, debemos introducir nuestro usuario y contrasefia de alumno
de Educamos y pulsar en “Vincular”. Si desconocemos alguno de los usuarios debemos contactar con
secretaria@jesuitinaselche.es.
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SANTA MARIA

Colegio Santa Marfa

Vincula tu cuenta de Gooj
&

Trabajamos juntos para que la educacién no se pare. atu cuenta de Educamos

Cuenta para vincular:

Gracias por hacerlo posible.
p P alu.prueba2.prueba.prueba@alumnos jesuitinaselche.es

#LaEducaciénNoSePara Nombre de usuario

KJIrmCws4

Contrasefia

Vincular [} Cancelar X

He olvidado mis claves de acceso

Si es nuestro primer acceso a Educamos, nos aparecera la ventana de primer acceso. Nos pedira que introduzcamos la
nueva contrasefia que queremos usar a partir de este momento, asi como una pregunta y respuesta de seguridad. Esta
pregunta solo se usara para que en caso de olvidar nuestra contrasefia podamos solicitar que nos envien una nueva
contrasefia temporal al correo personal que tengamos asociado en nuestra ficha (podemos consultar este correo como
mas adelante se explica aqui, pero para modificar este correo debe realizarlo uno de nuestros tutores legales o
solicitdndolo en secretaria). También podemos modificar en este punto el usuario por otro que nos resulte mas cémodo
de recordar.

as su uso en los términos de nuestra politica de cookies.

.y @
-x?m,

Colegio Santa Marfa

Primer acceso

Trabajamos juntos para que la educacién no se pare.

Bienvenido a la web SM Educamos de Colegio
Santa Maria.

Gracias por hacerlo posible.

Te propenemos un nembre de usuario que, si
quieres, puedes modificar.

El cambio de contrasefia es obligatorio por
motivos de seguridad.

Deberas definir una pregunta de seguridad, cuya
respuesta nos servira para regenerar tus claves de
acceso en caso de pérdida. Por seguridad, procura
que esta pregunta no tenga una respuesta
evidente.

#LaEducaciénNoSePara

gdes dirigirte a

Si neggs#AEmas informacio
= ia@jesuitinaselche.es

Nombre de usuario
KJrmCwS4

Repita contrasefia

Pregunta de seguridad

Respuesta de seguridad
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Una vez rellenados los nuevos datos a nuestro gusto, debemos bajar un poco en la pagina y aceptar las “Condiciones de
uso” y “Politicas de privacidad”, marcando la casilla correspondiente, y pulsamos sobre el botén “Guardar”.

Utilizamos cookies de terceros para analizar estadisticas de navegacion y para prestar algunos de los servicios de la plataforma.Si contintias navegando, entenderemos que aceptas su uso en los términos de nuestra politica de cookies.

// n ombre de usuario

prueba2
—

Pregunta de seguridad

Trabajamos juntos para que la educacién no se pare.

¢Asignatura favorita?

Gracias por hacerlo posible. Respuesta de seguridad

Matematicas

#LaEducaciénNoSePara

Clausula proteccion de daftos

R través de las funcionalidades y#rvicios de este

Unica finalidad de gestionar los distintos procesos de
su actividad. En consecuencia, la base legal para el
tratamiento de datos es el eficaz desarrollo de la
relacion del Centro con cada usuario, en funcion de su
perfil (Alumno, Padre/Tutor, Profesor, Gestor). La
negativa al tratamiento de alguno de los datos
requeridos podré imposibilitar el uso total o parcial
del Portal.

Puede contactar con el Centro, acceder, rectificar y
suprimir los datos, asi como ejercitar otros derechos
legales, dirigiéndose por escrito al mismo.

Para mas informacién, consulte nuestra Politica de

privacidad

® He leido las Condiciones de uso y la Politica de'
privacidad

Accederemos asi a la pantalla inicial de Educamos y ya tendremos nuestra cuenta de Google vinculada.
4. Consideraciones finales

Si todo ha ido bien, podemos comprobar que en el menu lateral izquierdo ya aparece un opcién llamada “Mi G suite”.
Pulsando sobre ella podremos acceder a todas la aplicaciones de Google. Ademas, en este menu lateral izquierdo
podremos ver las opciones “Mis mensajes” y “Mi espacio” que nos llevan directamente al correo electrénico de Office365,
donde podremos recibir correos de los profesores, y al disco duro virtual de Office 365, donde podemos almacenar,
compartir, etc., nuestros archivos. Desde cualquier aplicacion de Office 365 podremos acceder también a todas las
aplicaciones de Office 365.

Otro item importante de este menu lateral izquierdo es “Mis asignaturas”, donde podremos acceder (segln curso y
asignatura) al libro digital, al Classroom, al sitio de trabajo de la asignatura, etc.

En la parte central podemos ver avisos. También podemos ver los deberes o tareas asignados (en este punto es importante
fijarse bien en la fecha de inicio desde la que se muestran tareas, ya que por defecto aparece el dia actual. Si queremos
ver tareas anteriores podemos seleccionar otra fecha pulsando sobre el calendario). Del mismo modo es posible consultar
calificaciones, circulares e incidencias que nos hayan puesto los profesores.

En el menu lateral derecho podemos consultar el horario del dia o por semanas, donde también aparecerdn las tareas a
modo de agenda.
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Colegio Santa Maria

Avisos

PLAN DE CONTINGENCIA ESCUELA DE IDIOMAS ACTIVA
EXTRAESCOLARES DE INGLES- ESCUELA DE IDIOMAS
VENTA DE MASCARILLAS HIGIENICAS - JESUITINAS

AVISO COMEDOR A PARTIR DE OCTUBRE

Gestion de la crisis sanitaria por la COVID-19 en los centros

2020-2027

B9 Fecha deinicio 23/09/2020 3 )Fecha de fin

Mis datos

Informacién personal No hay resultados para el listado.

Mis claves
Mis mensajes v M| ESpaCIO
Mi espacio v o

Mis asignaturas

Mi G Suite

Circulares

Incidencias

Primer acceso a Educamos con cuentas Google - Alumnos

(*Para usuarios padres se debe acceder con el usuario y contrasefia de Educamos proporcionado por el centro)

MENU DEL COMEDOR DE SEPTIEMBRE
COMEDOR

PROTOCOLO DE PREVENCION Y PROTECCION COVID

AULA MATINAL

} @l v prueba2 prueba 3]
Mi agenda
09:00 clase
4 afios-C

12:30 comedor

Horario semanal

!

En el mendu lateral izquierdo también podemos consultar nuestros datos y comprobar si nuestras cuentas de Office365 y
de Google Gsuite estan correctamente. Para ello pulsamos en “Mis datos” y a continuacién sobre “Informacion personal”.

8 colegio Santa Marfa

b 3l - prueba pureba hou
AViSOS Mi agenda
PLAN DE CONTINGENCIA ESCUELA DE IDIOMAS ACTIVA MENU DEL COMEDOR DE SEFTIEMBRE
EXTRAESCOLARES DE INGLES- ESCUELA DE IDIOMAS COMEDOR 09:00 clase
VENTA DE MASCARILLAS HIGIENICAS - JESUITINAS PROTOCGLO DE PREVENCION ¥ PROTECCION COVID
AVISO COMEDOR A PARTIR DE OCTUBRE AULA MATINAL 4afios.C
Gestién de |a crisis sanitaria por la COVID-19 en los cantros.

12:30 Comedor
Mis deberes y tareas
Fecha de inicio  23/09/2020 B3 Fecha defin 8 Horario semanal @
Mis datos

nfotmadce pes oy No hay resultados para el listado.

Mis claves

Mis asignaturas

Mi espacio

Podemos consultar nuestra informacion personal, como por ejemplo nuestra cuenta de recuperacién de contrasefia, etc.
Para comprobar nuestras cuentas de Office365 y Gmail debemos pulsar en la pestafia “Cuentas adicionales”

Colegio Santa Maria

l‘ Informacién personal

Informacién del usuaria

Datos persondles | Cuentas adicionales

Datos personales——
Nombre Primer apellido

prueba2 prueba

Tipo de documento Numero de documento

Select ento
Mis datos v Seleccione documento v
- Mévil 1 Moévil 2
Informacién personal
Mis claves
Mis mensajes v
Mi espacio v

Mis asignaturas

Mi G Suite

Segundo apellido Sexo

prueba Hombre

Fecha de nacimiento

Tel. emergencia

Correo electrénico

V8 ¥ prueba2 prueba b=
Mi agenda
09:00 clase
4 afios-C

12:30 comedor

!

Horario semanal
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Si todo esta correcto, la cuenta Office365 aparecera en verde como se muestra en la imagen siguiente.

En la parte central de la pantalla, debajo de la cuenta de Office 365, podemos ver un apartado para cuentas de Google,
qgue por el momento solo es utilizado por los usuarios alumnos y profesores. Si estamos usando un usuario de alumno, y
hemos realizado correctamente los pasos anteriores, el cuadro aparecera ya relleno con nuestra cuenta de Google y no
es necesaria ninguna accion mas. Si por el contrario, no hubieramos vinculado correctamente el correo Google con
anterioridad, podriamos hacerlo ahora desde aqui, rellenando el cuadro correspondiente con la direccidon de correo
Google completa (alu.nombre.apellidol.apellido2@alumnos.jesuitinaselche.es) y pulsando sobre “Vincular”. Sera
necesario a continuacion acceder desde Gmail a nuestra cuenta de Google, abrir el correo que habremos recibido para
solicitar la vinculacién y pulsar sobre “Activar cuenta”.

Colegio Santa Maria 1" - prueba prueba =2

‘t Informacién personal

Informacién del usuario
Datos personales | Datos familiares | Econémicos | Comunicacién con el centro || Cuentas adicionales

Configuracion Office 365

Cuenta de correo: padredeprueba @santamariahijasdejesuselcheo365.educamos.com

Estado de la cuenta: Creada y sincronizada

Buzon Exchange: Creado y sincronizado

Mis datos v

Informacién personal

Mis claves -
€onfiguracion cuenta Google

Mis mensajes

Cuenta de correo:

Mi espacio

Vincular Desvincular

En “Mis datos” = “Mis claves”, en el menu lateral izquierdo, podremos modificar nuestros datos de acceso.
Desde cualquier ventana, pulsando sobre el nombre y logotipo del colegio, podemos volver a la pantalla de inicio.
‘ [ colegio santa Maria 4 & v Prueba prueba
& Contrasefias
‘ Contrasefias

Datos de acceso a la plataforma
Usuario Contrasefia Repetir contrasefia

padredeprueba

Recordatorio de contrasefia
Pregunta Respuesta
2020-2021 ¢N° atémico del Oxigeno? 6

Mis datos

Informagién personal
Guardar

Mis mensajes v

Mi espacio '3
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Pulsando sobre nuestro nombre en la parte superior derecha de la pantalla, podemos ver nuestro usuario y cerrar sesion
en Educamos, aunque esto, por el momento, no cierra también la sesidn de Google. Por ello, especialmente si estamos
usando ordenadores compartidos, debemos cerrar sesion desde Google como se muestra en la segunda imagen, para
gue queden ambas sesiones cerradas y nadie pueda acceder a nuestras cosas.

Colegio Santa Maria 8 & - prueba2 prueba g

AVlSOS . prueba2 prueba
PLAN DE CONTINGENCIA ESCUELA DE IDIOMAS ACTIVA MENU DEL COMEDOR DE SEPTIEMBRE

EXTRAESCOLARES DE INGLES- ESCUELA DE IDIOMAS COMEDOR

VENTA DE MASCARILLAS HIGIENICAS - JESUITINAS PROTOCOLO DE PREVENCION Y PROTECCION COVID

AVISO COMEDOR A PARTIR DE OCTUBRE AULA MATINAL Perfil: Alumno

Gesti6n de la crisis sanitaria por la COVID-19 en los centros Calendario escolar: 2020-2021

Idioma: Castellano

Mis deberes y tareas © Cerrar sesién
——

B9 Fecha deinicio 23/09/2020 B4 Fechadefin [©)
Mis datos v
Mis mensajes & No hay resultados para el listado.
Mi espacio v
- p .

Circulares Incidencias

Si no tenemos ninguna pagina de Google abierta, podemos abrir una pulsando en el menu lateral izquierdo de Educamos
sobre “Mi Gsuite” y posteriormente cerrar sesidon pulsando en la parte superior derecha y a continuacién en “Cerrar
sesién”.

= M Gmail Q_  Buscar en tus correos electronicos y chats - ® Activo ~ @ =

G Suite @

D . e . Esta cuenta la gestiona alumnos.jestl

'_ Redactar Més informacién
~ Correo Empieza a utilizar Gmail
L] Recibidos 2 Personaliza tu I =
@ bandeja de }' Definir una firma ‘ 1
¥ Destacados entrada ¢ alu.prueba.prueba.prueba@alumnos. jesui...
© Pospuestos
Gestionar tu cuenta de Google
B> Enviados
_ Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos la bienvenida ¢
~ Chatear + Se ha cerrado la sesion

Equipo de Gmail Descargate la aplicacion oficial de Gmail para méviles - Descargate la aplicac

Colegio Santa Maria Activacion cuenta Google Apps - Mail enviado automéaticamente Para la finali
D Se ha cerrado la sesion

Djesuitinaselche.es v

No hay conversaciones

Iniciar un chat alu Se ha cerrado la sesion
alu @alumnos. jesuitinas... v
~ Salas + alu Se ha cerrado la sesion
alu @alumnos jesuitina... v
[ &+ Anadir otra cuenta
0 GB en uso Politica del programa
No hay salas Con la tecnologia de Google
Crear o buscar una sala Cerrar sesion
~ Reunion
[k Nueva reunién
¥  Mis reuniones >

Recordamos que una vez realizada la configuracion tras el primer acceso, es posible descargar desde las tiendas de
aplicaciones moéviles oficiales la app de Educamos Familias, que nos ofrece la ventaja de recibir notificaciones en tiempo
real y consultar la mayoria de la informacién de una forma mas agil. En cambio, debemos saber también, que la versién
Web ofrece mas funcionalidades.
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En el caso de padres que gestionan las cuentas de sus hijos, por ser demasiado pequefios, no se recomienda configurar la
cuenta del alumno en la app de Educamos familias en el madvil, sino Unicamente la del padre o madre. En las apps de
correo como Outlook si es posible configurar ambos correos sin demasiada dificultad.

Para configurar la app Educamos familias, ademds de nuestro usuario y contrasefia de Educamos, necesitamos conocer el
codigo de centro, que en nuestro caso es 1139, como puede verse en la pantalla de acceso a Educamos que recogiamos
en laimagen de la segunda pagina de este documento.



